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L. OBECNA USTANOVEN{

Na zaklad¢ ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti vnitiniho fidiciho systému. Urcuje pravidla provozu,
stanovi rezim SK, je zdvazna pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro
rodi¢e. Prokazatelné seznameni rodi¢i s timto fadem provede pedagog volného &asu SK pfi
zapisu déti do SK.

Skolni Klub se ve své Ginnosti ¥idi zejména vyhlagkou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzd&lavani.

Poslani $kolniho klubu

Skolni klub tvoii ve dnech §kolniho vyugovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. Skolni klub neni pokraovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ho
odlisuji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim posldanim SK je zabezpeteni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaku, castecné také dohledu nad Zaky.

Pii organizovani cCinnosti Skolni druziny a Skolniho klubu je nutné dodrzovat zasady
stanovené ve smérnici GDPR S 2/2018.




II. PRIHLASOVANI A ODHLASOVANI ZAKU

1) Pedagog volného cCasu zajistuje piihlasovani a odhlaSovani zakd, vybirani poplatkd,
piedavani informaci rodicim, vyfizovani naméta a stiznosti.

2) Do skolniho klubu se mohou hlasit Zaci . a IL stupné, ktefi nejsou piijati k dochazce do
Skolni druziny. Zaci (dale ¢lenové) jsou do skolniho klubu i do zajmovych krouzku pfijati
na zéklad¢ vyplnéné prihlasky podepsané zdkonnym zastupcem.

3) Dochazka zaka ptihlaSeného do $kolniho klubu se eviduje v dochazkovém sesité.

4) Dochazka do zajmovych krouzku se eviduje v zaznamech o praci a vede ji vedouci
daného zajmového krouzku.

5) Dit¢ zapsané do $kolni druziny se muze ptihlasit do zdjmového krouzku, ktery je soucasti
Skolniho klubu, pfipadné se miize ucastnit i jednorazovych klubovych aktivit. Takové
akce budou vedeny jako oteviené a budou pfedem oznameny Skolnim rozhlasem
a vyveéseny na Skolnim webu. Neni ale mozné, aby dité¢ zapsané ve Skolni druziné
dochazelo denn¢ do skolniho klubu.

6) Dochazka do Skolniho klubu je na vlastnim uvazeni ¢lent.

7) Dochazka na zajmovy krouzek, na ktery je zak piihlasen, je povinna. V piipadé
nepiitomnosti se zak prokazuje omluvenkou podepsanou zakonnym zastupcem.

8) Prihlaseni a odhlaseni ¢lena klubu je mozné na zacatku Skolniho roku nebo na zacatku
druhého pololeti, a to pouze pisemnou formou.

9) Soucasti skolniho klubu je $kolni klubik, ktery je urcen pro déti, které nebyly piijaty do
Skolni druziny — toto se tyka zejména zaki 4. ro¢niki.

10) Do skolniho klubu jsou zafazeni v§ichni Zaci, ktefi se ptihlasi.

11) Skolni klubik je zpoplatnén stejné jako $kolni druzina. Vysi poplatku stanovuje ziizovatel
- mésto Veltrusy. Poplatek se plati na delsi obdobi doptedu /zpravidla zaii — prosinec,
leden — biezen, duben — Cerven, piip. leden — Cerven/. Tuto Castku plati kazdy zak,
I v ptipadé dochazky sourozencti do $kolniho klubu nebo druziny.

12) Pokud za zaka neni zaplacen poplatek, feditel $koly mize rozhodnout o jeho vyfazeni
ze Skolniho klubiku od prvniho dne dalSiho mésice.

13) Rodice nebo jini zakonni zastupci zaka ptihlaSeného k pravidelné dochazce do $kolniho
klubiku sde€li pedagogovi volného €asu rozsah dochazky zéka a zplsob odchodu zdka
ze Skolniho klubiku; tyto tidaje jsou zaznamenany a urcuji odchod Zaka ze Skolniho klubu.
Omluvu neptfitomnosti zaka ve Skolnim klubiku, odchylky od dochazky zaka, nebo pokud
ma zak odejit ze SK jinak ¢&i s jinou osobou, nez je obvyklé a bylo uvedeno pii pfihlasent,
sdeli rodice vychovatelce pisemné. Pfedem zndmou neptitomnost Zaka ve Skolnim klubiku
zakonny zastupce oznami pisemné.

14) Do skolniho klubu dochazeji zaci dle vlastniho uvazeni — rozsah dochazky neni stanoven.
Clenstvi ve §kolnim klubu je zdarma.

15) Cleny $kolniho klubu jsou také vsichni Zaci, ktefi dochazeji na néktery ze zajmovych
krouzk realizovanych pod hlavi¢kou §kolniho klubu.

16) Cleny s$kolniho klubu jsou i Zaci, ktefi se Gi¢astni nepravidelnych jednorazovych aktivit
Skolniho klubu.



III. ORGANIZACE CINNOSTI

PROVOZ SK

Odpoledni provoz 11.40 — 16.00 hodin — bude upraveno v kazdém Skolnim roce vzdy dle
potieb zakt /viz bod V1. Vnitini fad Skolniho klubu/.

Po skonceni ¢innosti Skolniho klubu mohou Zaci v ptipad¢ potieby piejit do skolni druziny.
Zéci piihlaseni do $kolniho klubu mohou v piipadé potfeby vyuZit i ranni provoz druZiny.
Dochazka na krouzky fungujici pod hlavickou skolniho klubu je pro ptihlasené zaky povinna.
V dobé prazdnin $kolni klub neni v provozu. Clenové $kolniho klubiku se v piipadé zajmu

mohou pfihlasit do $kolni druziny, pokud bude v provozu.

1V. Podminky zaji§téni bezpefnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pied
socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve skolnim klubu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svij ani jinych osob.

2. Z&ktm neni dovoleno zdrZovat se v prostorach §koly, pokud nad nimi neni vykonavan
dohled zpiisobilou osobou.

3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu Zaki ve Skolnim klubu, Zaci
hléasi ihned pedagogovi volného ¢asu ve SK.

4. Z&kam je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebiéi, vypina¢i a elektrickym vedenim.

5. Pii pobytu ve skolnim Klubu zachovavaji zaci bezpecnostni piedpisy. Pedagog volného
Casu provede prokazatelné pouceni zaki v prvni den Skolniho roku a dodate¢né pouceni zak,
kteti prvni den chybéli. O pouceni zaki provede pedagog volného ¢asu zdznam do tfidni
knihy SK. Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pied kazdou akci konanou mimo $kolu
a je zaznamenano do archu BOZP v t¥idni knize SK.

6. Skolni budova je piistupna zvenéi pouze v dobé, kdy je dozirajicim zaméstnancem 8koly -
vratnym - zajiSténa kontrola pfichazejicich osob, a to od 7.30 hod. do 16.00 hod. Otevira
budovu cizim ptichozim, je povinnd zjistit diivod jejich navstévy, zapsat do seSitu a zajistit,
aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Behem provozu Skoly jsou zevniti volné
oteviratelné dvete hlavniho vchodu i v§ech tnikovych vychodu.

7. V hlavni $kolni budové pouZzivaji Zaci skiinky, které uzamykaji. Kazdy zak si zodpovida za
uzamceni své skiinky. Kli¢ za vratnou zdlohu 50,-- K& obdrzi na zacatku Skolniho roku od
tiidniho ucitele.

U ucebny Skolniho klubu je spole¢na Satna, kde maji Zaci ur€end mista pro ukladani odévu.



8. Pedagog volného casu je povinen piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam zaka
a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych
jevu. Poskytuji zakiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

9. VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat Udaje souvisejici s Grazy zaka,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci urazt podle pokynii vedeni skoly.

10. Po posledni vyucovaci hodin€ dopoledniho vyucovani piebird pedagog volného Casu zaky,
kteti jsou pfihlaSeni do Skolniho klubiku druziny. Ostatni Zaci ptichazeji do Skolniho klubu
samostatn¢. Neopoustéji areal Skoly. Dozor v Satnach vykonava dalsi dohlizejici pedagog.

11. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpec¢nost
osob nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti
a moznosti zabranit vzniku Skody.

12. Pedagog volného ¢asu sleduje zdravotni stav zaka a v ptipadé nahlého onemocnéni zaka
informuji bez zbyte¢nych prutahti vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocného zaka si
zékonny zastupce osobné vyzvedne. Pedagog volného Casu zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany
v materialech SK zapsany kontakty na rodice /telefonni ¢isla do zaméstnani i domii, adresu,
zdravotni pojistovnu/.

Pokud zak vykazuje zndmky akutniho onemocnéni (vysoka horecka, zvraceni, prijem), ¢eka
na rodi¢e pod dohledem dospé€lé osoby oddéleny od ostatnich zdkl — napt. v kancelafi Skoly
(§ 7 odst. 3 zdkona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané¢ vetejného zdravi a o zméné¢ nékterych
souvisejicich zakon).

13. Pedagog volného ¢asu poskytne pii tirazu zakovi nebo jiné osob&é prvni pomoc, zajisti
odetfeni zaka lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy trazd,
pfipadné vyplni pfedepsané formulare. OSetieni a vyplnéni zdznamt zajiSt'uje ten pracovnik,
ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

14. Pedagog volného Casu nesmi Zaky v dob& dané rozvrhem bez dozoru dospélé osoby
uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékati atd.

15. Zaci nenosi do $kolniho klubu Zidné nebezpetné predméty ani jiné véci, které
nesouviseji s vyukou nebo ji narusuji.

Pokud Zaci nosi do $kolniho klubu mobilni telefony, jsou povinni je mit béhem pobytu v
SK V reZimu vypnutého zvonéni a uloZené v aktovce, $kolnim batohu. Mohou je pouZivat
pouze se svolenim pedagoga volného ¢asu a k ufelim, které souvisi s pobytem v SK.
Skola nenese odpovédnost za ztratu nebo poskozeni pFfedmétii /nap¥. mobilnich telefoni
apod./, které nesouvisi s vyukou.

V pripadé poruSeni vySe uvedenych pravidel miZe pedagog volného casu predmét
odebrat, uloZit ho na bezpecném misté a vydat ho pouze rodi¢iim Zika.

RovnéZ donaseni jakychkoliv zviiat do SK je zakazano.

16. Nezletilym zékam je zakazano koufit, pit alkohol, energetické napoje, uzivat drogy. Je téz
nevhodné Ucastnit se vecernich zébav a diskoték.



17. Jakékoliv formy hazardnich her jsou ve vSech prostorach Skoly, Skolni druziny a Skolniho
klubu zakazany.

18. Vnaseni, drzeni, distribuce a uzivani vSech navykovych latek /rovnéz energetickych
drinkl/ je v prostorach skoly, Skolni druziny a Skolniho klubu pii akcich potfadanych Skolou
nebo SD a SK piisné zakazano. PoruSeni tohoto zakazu bude klasifikovano jako hruby
prestupek. V této souvislosti vyuzije feditelka Skoly vSech moznosti danych piislusSnymi
zékony vcetné moznosti dat podnét k zahajeni trestniho stihani osob, které se na poruseni
tohoto zakazu podilely. Reditelka $koly nebo ji povéfeny pracovnik bude informovat zakonné
zastupce zakl, u nichz bylo zjiSténo poruSeni tohoto zakazu, o zjisténi v tomto sméru
a zéarovei je seznami s moznostmi odborné pomoci.

19. Je zakdzano ponizovani, télesné ublizovani a veskera Cinnost, kterd by vedla k ohrozovani
zdravi zaka. Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nésili, omezovani osobni svobody, ponizovani
apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny zakd vici jinym zakim nebo
skupindm 74kl (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi) a viem
zaméstnancim Skoly, jsou v prostorach Skoly, Skolni druziny a Skolniho klubu pfi Skolnich,
druzinovych a klubovych akcich ptisné zakazany a jsou povazovéany za hruby piestupek proti
radu skoly a proti fadu $kolni druziny a Skolniho klubu.

V. CHOVANI ZAKU

1) Po odevzdani zapisniho listku a vydani rozhodnuti o pfijeti (feditelka skoly) je dochazka
do skolniho klubiku povinna. Opusti-li zak skolni klubik bez odevzdani fadné omluvenky,
bude tento piestupek povazovan za poruseni fadu Skolniho klubu.

2) Zak bez védomi pedagoga volného &asu $kolni klubik neopousti. Za Z4ka, ktery byl
ve skole a do Skolniho klubiku se nedostavil, pedagog volného ¢asu neodpovida.

3) Ve SK se 74k ¥idi pokyny pedagoga volného &asu, $kolnim fadem a fadem $kolniho klubu
pro zéky, ktery je vyvésen.

4) Zik dodrzuje pravidla sluiného chovani ve vztahu ke vsem pracovnikim Skoly
i spoluzakim. Nepfiméfené chovani zakl, které nejde usmérnit jakymkoli zplisobem
(domluvou, pohovory s rodi¢i), je nutné fesit na arovni tfidni ucCitelky a feditelstvi skoly.
Kazdy projev nasili ¢i Sikany bude hodnocen jako poruseni Skolniho fadu.

5) Pokud zék narusuje soustavné Skolni ¥ad a ¢innost Skolniho klubu, mize byt rozhodnutim
teditelky z klubu vylouden. Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni zdka ze SK, pokud
tento zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kézen a poradek,
ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich.

6) V piipads, Ze zak tmyslné poskodi zafizeni nebo vybaveni SK, jsou rodi¢e povinni
vzniklou skodu uhradit nebo uvést do ptivodniho stavu.

7) Zak se pii viech ¢innostech chové tak, aby neohrozil zdravi své, svych spoluzaki ¢i
jinych osob. V pfipadé nevolnosti, poranéni nebo urazu je Zdk povinen neprodlené
informovat vychovatelku. Pedagog volného Casu zajisti oSetfeni ditéte a informuje rodice.



VI. VNITRNI RAD SKOLNiHO KLUBU

1) PROVOZ SK

Provozni doba ve $kolnim roce 2017/2018
Pondéli - atery 13.00 - 16.00
Stfeda - patek 12.00 - 16.00

V 16.00 ptechézeji déti do skolni druziny.

2) ODCHOD DETI ZE SK

Do skolniho klubu ptichazeji a odchazeji zaci dle svého uvazeni.

Pobyt 74kl ve Skolnim klubiku se tidi rozpisem, ktery ptedali rodi¢e pedagogovi volného
casu.

Na jednorazové akce ptichdzeji Zaci pied jejich za¢atkem a akci opoustéji po jejim skonceni.

Rodice a dalsi navstévnici do uceben SK nevstupuji.

3) PRECHODY ZAKU NA ZAJMOVE KROUZKY

Zaky piihlagené na krouzky si prebiraji ve SK vedouci zdjmovych krouzki.

4) NAPLN CINNOSTI SK

Cilem skolniho klubu je nabidnout moznost vhodné vyuzivani volného ¢asu prostfednictvim
dochazky do Skolniho klubu. Pomoci pestrych ¢innosti v jednotlivych oddélenich jsou Zaci
motivovani k ziskavani novych védomosti, dovednosti 1 navyk, ale 1 k vyuzivani védomosti
po praktické strance, a tim k rozvoji poznavacich procest a k celozZivotnimu vzdélavani.
Konkrétni cile, ¢asovou dotaci a celoro¢ni plan si dale stanovuji vedouci jednotlivych
zajmovych krouzkl a vedouci Skolniho klubu.

Formy vzdélavani

1. Spontanni ¢innosti - ¢lenové klubu maji k dispozici klubovnu, kde si mohou zahrat
nejriznéjsi hry, ¢ist, neformalné¢ komunikovat s kamaraddy a vyuzivat dal$i nabizené
aktivity dle vlastniho z4jmu, ptipadné relaxovat

2. Pravidelné zajmové c¢innosti - realizované prostiednictvim zajmovych krouzkd.
V ramci zajmovych krouzkd maji zaci k dispozici aktivity dle nabidky, ktera vychazi
Z podminek a moznosti Skoly v daném Skolni roce. Seznam krouzkli na dany Skolni
rok je uveden v pfiloze.

3. Individualni ¢innosti - doucovani, individualni prace se zaky, konzultace s zaky.



4. Priilezitostné cinnosti - realizace vystoupeni a jinych prezentaci uméleckych
dovednosti, workshopt a dalSich piilezitostnych akci. Piiprava na jednorazové skolni
akce. Tyto ¢innosti probihaji béhem celé¢ho roku.

5) DOKUMENTACE
Ve $kolnim klubu se vede tato dokumentace:
a) zapisni listky pro zaky, ktefti jsou ptihlaseni k pravidelné dochazce;
b) piihlasky ostatnich zak;
c) ptehled vychovné vzdélavaci prace;
d) dochazkovy sesit;
e) plan ¢innosti na $kolni rok.

6) PERSONALNI ZABEZPECENI]
Marcela Kovacova — pedagog volného Casu

VII. ZAVERECNA USTANOVENI
Tento fad je u¢inny od 13. 6. 2018.
Kontrolu dodrzovani tohoto fadu provadi feditelka skoly.

Veltrusy dne 13. 6. 2018

Mgr. Svétlana Rackova
feditelka Skoly



